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I. oбщие ПoЛo)кrниЯ
1. Haстoящее ПoЛox{ение oб oбpaбoTке и ЗaщиTr Пеpсoн€LПЬнЬIx .цaIIньIх

B Myницип€LПЬнoМ бroдх<етнoм ДоЦIкoJIЬI{oМ oбpaзовaTеЛЬнoМ yчpеж.цении

.цетский caД, <<Липкa>> сеЛa Ильино Липeцкoгo Myl{ициП€tпЬнoгo paйoнa

Липецкoй oблaсти (дaлее - Пoлolt<ение) pеryЛиpyеT Пopя.цoк ПoJI)п{ениЯ'
oбpaбoтки, испoЛЬзoBar{I4Я, xpaнения И oбеспечения кoнфиденци€tJIЬнoсTи
Пеpсoн€LЛЬнЬIХ .цaннЬIx B Мyницип€LIIЬHoM бro.цжeтнoм .цolпкoЛЬнoМ
oбpaзoвaтrЛЬнoМ yчpexrдrнии .цеTскиЙ caц, <<Липкa> сеЛa Ильинo Липецкoгo
МyнициП€шЬнoГo paйoнa Липецкoй oблaсти (дaлее ДoУ) Ha oсI{oBatIии
Федеpaльнoгo зaкoнa oT 27.07.2006 J\Ъ149-ФЗ (oб инфopмaции,
инфopмaциoIIHЬIx TеxнoЛoГИЯX И o ЗaщиTе инфopмaЦИИ)), ПoсTaнoBЛениЯ

Пpaвительствa PФ oT 15.09.2008 Jф687 (oб yTBеp)I(Дении Пoлorкения oб

.цaннЬIx' oсyщесTBляемoй без
Taк}ке B сOOTBеTсTBии с yсTaBoМ

oсoбeннoсTяx oбpaбoтки Пеpсoн€tЛЬHЬIx

исПoЛЬЗoB'aIlИЯ сprДсTB aBToМaTиЗaЦИkI>>' a

toУ и Лoк€LПЬHЬIМи aкTaМи.

2. oснoвнoй зaДa.rей [oУ в oблaстИ ЗaЩИTЬI ПеpсoH€LIIЬнЬIx .цaIIHЬIx
яBЛяеTсЯ обеспечение B сooTBеTсTBии с Зaкo}to.цaТеЛЬсТвoм PФ oбpaбoтки

Пеpсoн€rЛЬHЬIx .цaHнЬIх paбoтникoв .{oУ, BoсПиTaIIникoB И ИX poдителей

(зaкoнньrx Пpе.цсTaвителей), a тaкже Пеpсoн€LlrЬнЬIx .цaннЬIx' сo.цеpжaщиXся B

ДoкyМенTaх' пoЛyЧеннЬIХ ИЗ .цpyГиx opгaнизaций, oбpaщенияx Гpa)к,цaн И

инblx сy0ЪекToB ПеpсoнzLГIЬнЬIx ДaннЬIx.

. 3. B нaсToЯщеМ Пoлolкении исПoЛЬЗytoTся слr,цyЮщие TepМинЬI ут

oПprДеЛения.

Блoкиpoвaние ПеpсoH€tЛЬHЬIx .цaнHЬIx . BpеМeннoe Пpекpaщениr сбopa,

сисTеМaTИЗaЦИИ' нaкoПЛеt{иЯ' испoЛЬзoBaЕИЯ

ПеpсoH€UIЬHьIx.цaHHЬIх, B T.ч. иx ПеpеДaчи.

HoсиTrЛе ПyTеM .цoкyMеI{TиpoBaHия инфopмaция

ПoЗBoЛЯtoщиМи oПpедеЛиTЬ TaкyЮ инфopмaциro ИЛИ

HoсиTеJIЬ.

ИнфopмaциoHII€UI

,{oкyменTиpoBaIIHaя инфopМaциЯ - зaфиксиpoBaнн€ш нa MaTеpи.LЛЬнoМ

с

ее

ПеpсoHztЛьнЬIx ДaнHЬIx
aBToI\iIaTиЗaции.

paсПpoсTpaНeHИЯ

pекBизиTaМи'

МaTеpи€rЛьньIй

сисTеМa Пеpсoн€tПЬнЬIx ДaннЬIх . сoBoкyпнoсTЬ

с исПoЛЬзoBaIIиеМ иЛи без испoЛЬзoBaIIия сpе.цсTB

ИнфopмaЦИЯ - лroбьIе сBе.цениЯ (сooбщенИЯ, ДaHHьIе) незaBисиМo oT

фopмьI иx Пpе.цсТaBЛениЯ.



Испoльзoвaltие Пеpсoн€LПЬнЬIx ДaHнЬIХ - ДeЙcтвия (oпepaции) с

пеpсoн€tJIЬI{ЬIМи .цaннЬIМи' сoBеpшIaеMЬIе oПеpaTopoМ B цеJIяx ПpИt|ЯTИЯ
pеtпений ИЛkI соBеpшениЯ инЬIx Дeiтcтвиiц, Пopo)к,цaЮщиx Юpи.цичeские
ПoсЛrДсTBИЯ B oTHoIIIении cубъeкTa Пеpсoн€LПЬHЬIx ДaннЬIx иЛи ДpyГиx лиц

либo инЬIМ oбpaзoм ЗaTpaгиBaloщиХ
Пеpсoн€tЛЬнЬIx .цaннЬIх иЛи ДpyГих Лиц.

ПpaBa 14 свoбoдьt сyбъектa

Конфидeнци€lЛЬHoсTЬ ПеpсoH€LJIЬнЬIx .цaHнЬIx - oбязaтeЛЬнoе .цJUI
сoблюДения oпеpaTopoМ vIЛИ инЬIM ПoЛyIиBIIIиМ .цoсTyП к Пrpсoн€lЛЬньIМ

ДaннЬIМ ЛицoM щебoвaние Hе ДoПyскaTЬ иx paсПpoсTpaшeшИЯ без сoглaсия
сyбъектa Пepсoн€LЛЬHЬIx ДaнHЬIx ИIIИ HaJтуIЧия инoГo ЗaкoннoГo oснoBaшИЯ.

oбеспечения кoнфиДенци€UIЬнoсTи Пеpсoн€lЛЬнЬIx .цaннЬIx нe тpeбyется

кoнкpeTlloмy сyбъекTy ПrpсoнЕtлЬнЬIx ДaHнЬIx.

oбpaбoткa ПеpсoнzlлЬнЬIx .цaннЬIх - ДeЙcтвия (oпеpaции) с
Пеpсoн€LJIЬнЬIМи .цaннЬIМи: сбop, сисTеМaTИзaЦИЯ, нaкoПЛеHие' Хpaнение'
yToЧI{ение (oбнoвЛlние, иЗМеHеHие), испoлЬЗoBaниr' paсПpoсTpaнение (в т..r.
ПrpеДaЧa), oбезлиЧиBaHие' блoкиpoвaшИe' yниЧToжeние пеpсoнaлЬHьIx.цaннЬIx
и.ЦP.

oбщедoсTyПrrЬIе ПеpсoнilПЬнЬIr ДaннЬIе - ПrpсoнuшЬнЬIе .цaнHЬIе, нa

ДoсTyП

ДaннЬIХ.

кoTopЬIr B сooTBrTсTBИLI с федеpa.гrЬнЬIми ЗaкoнaМи не paсПpoсTpanЯeTcЯ

тpебoвaние сoблro ДeHvIЯ кoнфиденци.lЛЬнoсTИ ИЛИ к кoTopЬIМ ПpеДoсTaBЛен

неoГpaниченнoГo кpyГa Лиц с сoГЛaсия сy0ЪекTa ПеpсoнulлЬнЬIx

Cведения o сyбъекTе Пеpсoн€lЛЬHЬIx.цaннЬIx MoГyТ бьIть в любoе BpеMя

искЛЮченЬI ИЗ oбщe.цoсTyПHьIx исToчникoB ПеpсoHЕtЛЬHЬIx .цaHHЬIx Пo

тpебoвaниro сyбъекTa Пеpсoн€LПЬнЬIx .цaннЬIX иJIи пo pешrниЮ зaBе.цyющеГo

ДoУ, либo Пo pешениЮ сy.цa ИЛИ ИLтЪ.x ytloЛнoМoЧеннЬIХ гoсy.цapсTBеHньIx

opГaнoB.

oпеpaтop - lopиДическor Лицo (ДoУ)' opГaниЗytoщее kI (или)
oсyщесТBЛяIoщее oбpaбoткy ПеpсoнaJIЬI{ЬIx ДaннЬIx' a Taкже oПpе.целяющее

цеЛи и сo.цеp)кaшИe oбpaбoтки ПеpсoнЕшЬнЬIx ДaннЬIх.



ПеpсoнaлЬHЬIе ДaннЬIе лloбaя инфоpмaция, oTнoсящaяся к

физиvескoMy Лицy' oПpеДеЛенHoМy иЛи oПpеДеЛяеМoМy нa oснoBaнии тaкoй

инфopмaции' B ToМ чисЛе: еГo фaмилия ) ИN:.Я' oTчrcTBo; ГoД, Mесяц' ДaTa И

MесTo po)IqцениЯ; aДpec pеГисTpaции; сrl\ilейнoе, сoци€tЛЬнoе и иМyщесTBенIIoе

ПoЛox{еHие; oбpaзoвaние, пpoфессия; .цoхo.цЬI; Дpyгaя инфopмaция,

oПpе.цеЛяеМaЯ HopМaTиBHo-ПpaBoBЬIМи aкTaMи PФ B oблaсти Tpy,цoBЬIx

oтнorшений И oбpaзoвaния, нopМaTиBHЬIМи И paсПopя.циTеЛЬнЬIМи

ДoкyМеIITaми Mинoбpнayки Poссии, нaсТoЯщиМ ПoлoхсениeМ и ЛoкuL[ЬнЬIМи

aкTaMи .цoУ.

PaбoтникИ-ЛИЦa, иМеЮщие Tpy.цoBЬIе oTlIoЦIения с ДoУ, либo

кaH.циДaTЬI нa BaкaнтнyЮ ДoЛ}кнoсTЬ' BсTyПиBlIIИe c ДoУ B oTнoшIеHия Пo

ПoвoДy ПpиеМa нa paбoтy.

' 
Paспpoстpaне}Iие ПеpсoнzlЛЬнЬIx .цaнHЬIx . .цействия' нaПpaBЛение нa

Пеpе.цaчy ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx oПpе.целеI{HoMy кpyry Лиц ИЛИ Ha

oЗнaкoMЛrние с Пеpсoна^IIЬнЬIМи .цaннЬIMи неoгpa}IиЧrннoГo кpyГa ЛиЦ' B T.ч.

oбнapoдоBaние ПеpсoнzlЛЬнЬIx ДaHнЬIx B сpеДсТBax мaссoвoй инфopмaции,
paзМrщеHие B инфopмaциoннo-TеЛекoММyникaциoннЬIx сеTях ИЛИ

ПpеДcTaBЛеI{ие ДoсTyПa к ПеpсoнaПЬHЬIМ ДaHHЬIМ кaкиМ-Либo иньIм спoсoбoм.

Cyбъектьr Пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaннЬIx ДoУ (дaлее - сyбъектьI)-нoсиTеЛи
пеpсoн€LЛЬнЬIХ .цaннЬIХ' B T.ч. paботники.[oУ, BoсПиTaI{ники И.Иx poДиTrЛи
(зaкoнньtr ПpеДсTaвители)' ПеpеДaB[Iие сBoи ПepсoH€LЛЬHЬIе ДaнньIе [oУ нa

дoфoвoльнoй oснoBе и (или) B paМкax BЬIПoЛнения тpебoвaниЙ нopМaтиBнo.
ПpaBoBЬIx aкToB ДЛЯ ИX ПpиеМa, ПoЛyчеHия' Пoискa' сOopa' сисTеIиaТИЗaЦvIИ,

нaкoПЛения' xpaнеFlиЯ, yToЧнеHия' oбнoвления, изМенениЯ, исПoЛЬЗoBal1|4Я)

paсПpoсTpaнениЯ (в т.u. ПеpеДaЧи) и oбезлиЧИBaHИЯ.

Cъемньlе IloсиTеЛи .цaннЬIx - МaTеpиЕtЛЬнЬIе oбъектьI или yстpoйствa

с oПpе.цеЛеtIHЬIМИ физинескиМи свoйствaМи' ПoЗBoЛЯющиМи исПoЛЬзoBaTЬ иХ

ДЛЯ ЗaПИcи, xpaнеHИЯ И QЧИ.ГЬIBaHLIЯ ПеpсoHzlЛЬныx .цaннЬIx.

Tипoвaя фopмa ДoкyМеI{Ta - .цoкyМеHT' ПoзBoЛяtoщий yпopя.цoЧиTЬ'

TиIIиЗиpoBaTЬ и обпегчить тrpoцессьl ПoдгoToBки ДoкylvlеHToB.



4. ПеpсoнaлЬные .цaнHЬIе ЗaщищaloTсЯ oT lleсaнкциoниpoBaннoГo

ДoсTyПa B сooTBеTсTBии с HopМaтиBнo-ПpaBoBЬIМи aкTaМи PФ, нopмaTиBIIo.

paсПopяДиTеЛЬнЬIМи aкTaМи И pекoМен.цaЦИЯNIИ pеГyЛиpyЮщиx opГaHoB B

oблaсти ЗaщиTЬI инфopмaции, a Taк )ке yTBеp)кДе}IнЬIМи pеГлaМrнTaМи И

инстpyкциIЯNIИ ДoУ.

5. Пеpсo}I€tЛЬнЬIr ДaннЬIе oTHoсяTся к кaTеГopии кoнфиденциaльнoй

инФopМaции.

Pежим кoнфиденци€LЛЬнoсTи Пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaнHЬIx сниMaеTся B

сЛyчaях oбезличиBaHИЯ иЛи Пo исTrчrниro 75-летнеГo сpoкa xpalrениЯ, ecЛИ

инoе не oПpеДеленo зaкoнoМ.

6. flолжнoсTIIЬIе Лицa ДoУ, B oбязaннoсти кoTopЬIx BxoДиT

oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬнЬIХ.цaIIHЬIx сyбъектoв, oбеспеЧиBaЮT кaж.цoМy сyбъектy

BoзМoяtHoсTЬ oзнaкoМJlения с .цoкyMенTaМи и МaTеpиaJIaтvIИ, неПoсpе.цсTBеIIнo

ЗaTpaГиBa}oщиМи еГo ПpaBa и свoбo.цЬI' есЛи инoе не Пpе.цyсMoTpенo зaкoнoМ.

7. Поpядок обpaботки ПеpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIx в [oУ yTBеp}кДaeTся
зaведyroщей ДoУ. Bсе paбoтники ДoУ ДoЛ)кньI бьIть oзHaкoМЛенЬI ПoД
poсПисЬ с нaсToящиМ Пoлoжением B pе.цaкции' действyroщей Ha MoМеHT

oЗнaкoМЛeHИЯ.

II. opгaнизaция ПoЛyЧенk|Я \| oбpaбoтки ПеpсoнaЛьHьIx ДaHHЬIх

l. Пoлyvение ПеpсoнЕLЛЬнЬIx ДaHHЬIХ oПеpaTopoМ oсyщrсTBЛЯeТcЯ B
сooTBеTс.IBИИ с нopМaTиBнo.ПpaBoBЬIМи aкTaМи PФ в oблaсти Tpy.цoBЬIx
oтнorпений И oбpaзoвaния, HopМaTиB[IЬIМи И paсПopЯ.циTельнЬIМи
.цoкyМенTaMи МинoбpнaУКИ Poссии, }IaсToЯщиM ПoлoжениeМ'
Лoк€LПьнЬIМи aкTaМи !oУ B слyчaе сoГлaсиЯ сyбъектoв нa oбpaбoткy иx
Пеpсoн€rЛЬнЬIx ДaнньIx (пpилoжение 1 к нaсToящeмy Пoлoжению).

2. oпеpaтоp Пеpcoн€LЛЬнЬIx ,цaннЬIx не BПpaBе тpебoвaтЬ oT сyбъектa
o еГo нaциoн€LЛЬнoсTи И paсoBoи
И peЛИГИoзHЬIx yбежденияx и чaстнoй

3. Без сoГлaсия сyбъектoB oсyщесTBЛЯеTся oбpaбoткa oбщедoсryПнЬIx
Пеpсoн€LЛЬнЬIХ дa}IнЬIХ ИЛИ .цaннЬIХ' сo.цеp)кaщиx ToЛькo фaмилии,
иMеIIa и oTЧrсTBa.

4. oбpaботкa 14 ИcПoЛЬЗoBaние ПеpсoHaЛьHьIx .цaннЬIx oсyщесTBЛяеTся B

цеЛЯx' yк€BaHIIЬIХ B сoГЛaЦIенияx с сyбъекTaNIИ' a TaЮI(е B сЛ)rЧaяx'
пpе.цyсМoTpеIlнЬIх нopМaТиBHo-ПpaBoBЬIМи aкTaМи' Пpи}IяTЬIМи B
paМкax кoМПеTrнции !oУ B сooTBеTcTBИИ с зaкoнoдaTеЛЬсTBoм PФ.

5. B сJIyчaе yBoлЬнrния v|II|4 oTЧисления сyбъектa oпеpaTop o6язaн

Пpе.цoсTaBЛеHиЯ
ПpиHa.цЛr)к}IoсTи'
)киЗни.

инфopмaции
ПoЛиTическиХ

нrзaМеДJrиTеIlЬ\\o ПрекpaTr4Tь oopaboTкy ПrpсoнzlЛЬньIx .цa}IнЬIx И



yниЧтo)киTЬ сooTBеTсTByЮщиe Пеpсoн€rЛЬнЬIe .цaннЬIe B сpoк' не
ПpеBЬIшaЮщий Tpеx paбoчиx .цней с ДaTЬI .цoсTи)кения цeЛи
oбpaбoтки ПеpсoнЕlJIЬHЬIx .цa}IHьIx, есЛи инoе не Пpе.цyсМoтpенo
Зaкoнo.цaTельствoм PФ.

6. Пpaвилa oбpaбoтки И исПoЛЬЗoBalнИЯ ПеpоoнaЛЬHЬIx .цaннЬIx
yстaIIaBJIиBatoTся
oПrpaTopa.

oTДеЛьньIМи pеГЛaМeнTaMи k| иt{сTpyкцИЯIмИ

7. ПеpсoнaлЬнЬIе дaннЬIе xpaняTся в бyмaжнoМ и (или) эJleкTpoннo]\,t Bи.це
цеt{Tp€lJIизoBaHIIo ИЛИ B сooTBеTсTByIoщиx сTpyкTypHЬIx
Пo.цpzlз.цеЛеHияХ ДoУ с сoбпю.цеHиеМ пpеДyсМoTprннЬIx нopMaтиBIIo-
пpaBoBЬIМи aктaМи PФ меp Пo ЗaщиTе IIrpсoнЕLПЬнЬIx дaIIнЬIx.

8. Пpaвo нa oбpaбoткy Пеpсoн€tЛЬнЬIx .цaннЬIx пpe.цoсTaBЛяeTся
paбoтникaм ДoУ' oПpе.целенHЬIМ yкpyПнeнньIм ПеpеЧнеМ
Пеpсoн€lЛЬHЬIx .цaннЬIx' исПoльЗyеМЬIx paбoтникaми сTpyкTypныx
Пo.цp.B.цeлeний p| (или) .цoЛ)кнoсTнЬIMи ЛицaМи ДoУ' a TaЮI(е
paспopя.циTелЬньIМи .цoкyМеHTaMи и инЬIМи ПисЬМеHнЬIMи yк€lзaЕИЯN|И
oПepaтopa.

9. oсyЩестBЛЯTЬ oбpaбoткy и xpaнение кoнфиденци€tJIЬнЬIx .цaIIнЬIx' не
BIIrсеннЬIx B yкpyПнeIIHЬIи ПеpеЧеHЬ Пеpco}raЛЬнЬIх .цaнHЬIx'

Пo.цp€BДелений И (или)испoJIЬзyeМьIx paбoтникaми сТpyкTypHЬIx
.цoЛ}GIoсTIIЬIMи ЛицaМи ДoУ' зaПpещaеTсЯ.

l O.Paбoтники сTpyкTypнЬIx Пo.цр€B.целeниiт И (или) .цoЛ)к}loсTIIьIe ЛИЦa

.цaHI{ЬIx ' нa oсHoBaнии
иx кoнфиденци€шIЬHoсTЬ.

ДoУ' ПpoBo.цящие сбop Пеpсoн€rЛЬнЬIx
yкpyПненнoгo ПеpеЧt{я, ooяЗaньI сoxpaняTЬ

B чaсTнoсTи ПyTeМ фиксaции ИX нa oTдеЛЬHЬIx
(бyмaхснoМ или эJIекTpoнoм) нoсиToЛяХ пеpсoнzUIЬHЬIx
- MaTеpи€tJIьнЬIe HoсиTели), в спeциzlJIЬIIьIx p€B.цеЛax иЛи

1 l.Пеpсoн€LПЬньIе .цaIIнЬIе Пpи Иx oбpaбoтке oбoсoбляIoTся oT иътoil
инфopмaции
МaTеpи€lJIЬнЬIx

дaннЬIx (дaлеe

нa ПoЛяx фop' (блaнкoв).
|2.Пpи фиксaции Пеpсoн€LЛЬньIx ДaннЬIx IIa MaTepи€tльнЬIx нoсиTеЛяx нe

ДoПyскaеTся p€lзМещение нa o.цHoМ МaTеpиaЛЬнoM IIoсиTелe
ПеpсoH€UIЬнЬIx .цaнньIx' цеJIи oбpaбoтки кoTopЬIx зaве.цoМo не
сOBМесTиMьI.

|З.!ля oбpaбoтки paзЛичныx кaтегopий
oсyщесTBляемoй без исПoJIЬзoBaHvIЯ
ПpиМeHяIoTся oT.цеЛЬнЬIе MaTеpи€lJIЬHЬIe
кaTeГopии.

14. ЛиЦa, oсyщесTBЛяIoщие oбpaбoткy Пepсoн€lЛЬнЬIx .цaнHьIx
исПoЛЬзoBaъ|ИЯ сpeдсTB aBToМaTиЗaЦИИ (в T.ч. paбoтники ДoУ у|ЛvI
ЛИЦa' oсyщесTBЛяIoщиr Taкyк) oбpaбoткy Пo .цoгoBopy с ДoУ),
инфopмиpyloTся pyкoBo.циTeJIЯМи :

O кaTeГopияx oбpaбaTьIBaеМЬIx ПrpсoнalrЬньIx дaIIHьIХ;

о o фaкте oбpaбoTки иМи ПеpсoнЕtJIЬнЬIx.цaннЬIx;

о oб oсoбеннoсTЯx И ПpaвиЛax
yсTa}IoBЛeннЬIx нopМaTиBI{ьIМи

Пеpсoн€шIЬньIx .цaннЬIx'
сpеДсTB aBToМaтиЗaЦуlуI'
нoсиTeли ДЛя кaж.цoй

бeз

oсyщесTвЛeHИЯ Taкoи
ПpaBoBЬIMи aктaN{и

oбpaбoтки,
федepaльньrx



opГaнoB исПoлниTеЛЬHoи BЛaсTи' opгaнoB исПoJIIIиTeЛЬнoи BЛaсTи
сyбъекToB PФ, a TaЮке лoкaJIьHЬIМи aкTaMи .цoУ.

15.Пpи исПoЛЬзoBaшИИ TиПoBЬIх фopм дoкyМeIIToB (пpилoжениe 2 к
нaсToящеМy Пoлolкениro), хapaкTеp инфоpмaЦИИ, B кoTopЬIx
Пpе.цПoЛaгaеT иЛи Дoпyскaет BкЛIoчение B Hиx пеpсoн€шьнЬIx .цaнныx
(дaлeе. TиПoBaя фopмa), ДoЛ)кнЬI сoблю.цaтьсЯ сЛедyющие yсЛoBиЯ:
o TиI]oBaя фopмa .цoкyМеI{Ta сoДеpхtиT сBе.цения o цеЛи oбpaбoтки

Пepсoн€lЛЬньIx .цaннЬIх' oсyщeсTBляемoй без испoЛЬзoBaHи,I сpe.цсTB
aBToMaTиЗaЦИИ, нaиMенoBaъIИe ДoУ; фaмилиlo ) уINIЯ' oTчесTBo И
aДpeс сyбъектa Пеpсoн€UIЬHЬIх .цaннЬIx; исToЧник ПoЛyЧения
ПеpсoнaЛЬнЬIx дaHHЬIx' сpoки oбpaбoтки tlеpсoн€lЛьнЬIx .цaннЬIx;
ПеpечrнЬ ДeЙcтвиil с Пеpсoн€tЛЬныМи .цaннЬIМи, кoTopЬIе бyлyт
сoBеpIIIaTься B Пpoцессе |4x oбpaбoтки; oбщeе oПисaние
испoЛьзyеMЬIx ДoУ спoсoбoв oбpaбoтки Пеpсoн€lJIЬHЬIx .цaннЬIx;

. пpи нeoбxoдиМoсTи ПoЛyЧrния ПисьМеннoГo сoглaсия нa oбpaбoTкy
lrepсoн€UlЬнЬIx .цaHHЬIх TиПoBaя фopмa пpе.цyсМaTpиBaeT пoЛе' B
кoтopoМ сyбъект Пеpсoн€rЛЬнЬIx .цaHIIЬIx
сBoеM сoГЛaсии Ha oбpaбoткy
oсyщrоTBЛЯrМyЮ б eз испoл ьЗoBaIIия сpe.цстB aBToМaTи ЗaЦИkl:

О TиПoBaя фopмa сoсTaBЛеHa TaкиМ oбpaзoм, чтoбьl кaж.цьlй ИЗ
сyOъекToB ПеpсoHЕtЛЬHЬIx,цaI{нЬIx' сo.цrpх(aщИ){cЯ B ДoкyМеHTе, иMеJI
BoзМo)кнoсTЬ oЗнaкoMиTЬся сo сBoиМи Пеpсoн€lJIЬнЬIМи .цaннЬIМи, не
нapyшaя ПpaB и зaкoннЬIx инTеpесoB инЬIx сyбъeктoB,ПepсoнЕlJIЬIIЬIХ
.цaннЬIx.

16. Пpи Br.цении )кypIIaJIoв (жypнaлoB pеГисTpaЩИуц )кypHaЛoв пoсещений
И Дp.), coДеpжaщиx пеpсoнirлЬнЬIе .цaннЬIе сyбъектoв, сЛe.ЦyеT

гIиTЬIBaTь' Bo.пepBЬIx' чтo неoбxoдиМoсTь иx Bе.цения Пpе.цyсМoTpeнa

федеpaльнЬIМи зaкo}IaМи и ЛoкztЛЬнЬIМи aкTaМи ДoУ, сoдеp)кaщиМи
сBеДения o цrЛи oбpaбoтки Пеpсoн€lлЬнЬIx .цaннЬIx' oсyщесTBляемoй без
испoЛЬзoBaни'l сpeДсTB aBToМaTиЗaЦI4LI' спoсoбax фиксaции и сoсTaBe
инфopмaции, зaпpaIIIиBaемoй У сyбъектoв пepсoн€tЛьнЬIx ,цaннЬIx'
ПеpеЧне лиц (пoименнo ИIIИ пo .цoDк}Ioстям), иМeющих .цoсTyп к
МaTrpи.tJIЬнЬIМ нoсиTеЛяМ и oTBеTсTBеннЬIх зa Be.цrHие и сoхpaннoсTь
}кypн€tЛoB, сpoкax oбpaбoтки пrpсoн€LlrЬнЬIx .цaннЬIХ' и' Bo-BTopЬIx' чTo
кoПиpoвal{ие сoДеpжaщейся B tlиx инфopмaции не .цoПyскaеTся.

17.Уничтoх{ениe или oбeз.ПичиBaние ЧaсTи пеpсoн€шьньIx .цaннЬIх' есЛи
эTo .цoПyсКaеTся МaTеpи€tJIЬHЬIМ нoсиTeлеМ' ПpoизBo.циTся спoсoбoм,
искЛIоЧaЮщиМ .цaльнейшyto oбpaбoткy эTиx Пеpсoн€lJIьIlьIx .цaннЬIx с
сoХpaнe}IиеМ BoзMo)кHoсTи oбpaбoтки иHЬIx ДaннЬIх' зaфиксиpoBaIIнЬIx
Ha МaTеpи€LлЬнoМ нoсиTеЛе (yдалeние' зaЧеpк ИBaНИq стиpaние).

18.Утoчнeниe ПеpсoнulЛЬHЬIХ .цaнHЬIХ Пpи oсyщeсТBЛениk| 14х oбpaбoтки
oеЗ исПoЛЬзoBaНИЯ сprДсTB aBToМaTизaЦkIИ пpoизBo.цvITcЯ гtyтеМ
oбнoвленT4Я ИIIИ иЗМенения .цaннЬТx нa МaTеpи€lJIьIIьIx нoсиTеЛе'. пyTeм

фиксaции Ha ToМ x(r МaTrpи€lJIЬIIoM IIoсиTелe свeдений o BIIoсиМЬIx B

Мo)кеT ПoсTaBиTЬ oTMеTкy o
пеpсoнЕшIЬньIx 'цaннЬIx'
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ниХ иЗМеtIеHиях Лиoo ПyTеМ иЗГoToBлeНИЯ нoBoГo МaTrpиЕLЛьHoгo
FIOсиTеЛя с yToчHrHньIМи Пеpсoн€LЛЬнЬIМи ДaHHЬIMи.

l9. Если ПеpсoнutЛЬные ДaHHЬIе сyбъекTa Mo)I(Ho ПoЛyчиTЬ искJIК)чиTеJIЬнo
y тpетьей сTopot{ЬI' тo сyбъекT.цoJI)кен бьIть yBeДoМJIен oб этoм Зapaнее
и oТ нrгo неoбxo.циМo пoлyчить ПисЬМен}Ioе сoГЛaсиe. ДoУ .цoлIfi{o
сooбщить сyбъектy o цlлЯx' Пpе.цПoлaГaеМЬIx исToчIIикax и сПoсoбax
Пoлyчения Пepсoн€tПЬHЬIХ дaнньIх' a Taк )I(е o хapaкTеpе Пo.цJlе)кaщиx
ПoЛyчениto ПеpсoH€LЛЬнЬIx ДaннЬIХ И ПoслеДсTB|4ЯX oTк€tзa сyбъектa
ПpеДсTaBиTЬ ПисЬМеHHoе сoГЛaсие Ha иx ПoЛyчениr.

III. Mepьl пo oбеспечеllию безoпaснoсTи пеpсoнaЛЬнЬIx ДaнrrЬIx Пpи

нх oбpaбoтке.

l. Пpи oбpaбoтке Пеpсoн€tЛЬHЬIx .цaннЬIx B oT[Ioшении кax<Дoй кaTеГopии
пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaHнЬIx oПpеДеЛяIoTся МесTa хpaнениЯ ' a Taкx(е

\.сТaнaBЛиBaеTся ПеpеченЬ лИЦl oсyщесTBЛяЮщиx I4X oбpaбoткy либo

tl\lеIощиХ к ниМ .цoсTyП (кaк с исПoЛЬзoBaниeМ сpе.цсTB aBToМaTиЗaЦИИ' Taк и

без ниx)

]. oпеpaтopoм oбеспеЧиBarTcЯ p€tз.цеЛЬнoе xpaнeние Пrpcoн€LЛЬнЬIx дaннЬIx
(мaтеpиaлЬнЬIХ нoсиTеJIей), oбpaбoткa кoтopЬIx oсyщесTBЛЯeTcЯ B p€BЛиЧ}IЬIx

цеЛЯx.

3. Комплекс Мrp Пo зaщиTе IIеpсoн€tлЬнЬIХ ДaHнЬIx йaпpaвлен нa
ПpеДyПpе}кДеHие нapyшtений ДoсTyПIIoсTи' цеЛoсTнoсTи' дoсToBеpIIoсTи И
кoнфиденци€rЛЬнoсTи ПеpcoнaЛЬнЬIx дaннЬIХ И oбеспе.iивaeт безoпaснoсTЬ
инфopмaции B Пpoцессe yПpaBЛенческoй и ПpoиЗBo.цсTBе}Iнoй .цеятеЛьнoсTи
.цoУ.
4' Пopядoк кoнкpеTнЬIx меpoпpиятий пo ЗaщиTе ПеpсoH€lЛЬHьIx .цaнньIx с
исПoЛЬЗoBaниеМ . ИЛИ без исПoЛЬЗoBaНI4Я ЭBM oпpeДeЛЯеТсЯ пpикЕtзoМ
ЗaBеДylощeгo .{oУ и инЬIМи ЛoкЕшЬнЬIМи нopМaTиBt{ЬIМи aкTaМи.

IV.
]aнЦЬIх

oПеpaTopе, o МесТe еГo нaхo)кДенИЯ, НaJIИЧИI4
y неГo ПеpсoнzшЬнЬIх ДaHHЬIx' oTtloсяЩиХсЯ к немy (т.е. к сyбъектy

Пpaвa, oбязaннoсTи и oTBеTсTBеHнoсTЬ сyбъектa ПrpсoнaЛЬнЬrx

и oПеpaToрa Пpи oбpaбoтке ПеpсoHaЛьHЬIx ДaннЬIx

1. B целяХ oбеспечения ЗaщиTЬI сBoиx пеpсoH€tЛЬHЬIx .цaннЬIx сyбъект
ПrpсoнulПЬнЬIx .цaннЬIХ B
искЛIoЧениeМ сЛyчaеB'
ЗaкoнoМ, иМееT ПpaBo:

. Ha ПoлУЧение сведений oб

сooTBеTсTBии с Зaкoнoм J\b
ПpеДyсМoTpеннЬIx .цaнньIМ

|52 .Ф3 3a
ФедеpaльньIм

ПеpсoнzlJlЬtlЬIх дaнньtх), a Taк}ке нa oзHaкoМЛение с TaкиМи.цaннЬIМи;



:

тpеooBaние oT oПеpaтopa yToЧHеI{ия сBoиx Пеpсoн€шЬнЬш .цaHIIЬIx' иx
блoкиpoвanИЯ ИЛу1 y}IичTo)IteHИЯ B сЛyчaе' eсЛи Пеpсoн€lЛЬHЬIе .цaIIнЬIe
яBЛяIoTсЯ непOЛнЬINIи' yсTapеBIIIИNIИ' HrДoсToBеpIlЬIMи' IIе3aкoHIIo

ПoЛyЧеннЬIМи иЛи не яBЛяtoтся неoбхoДиМЬIМИ ДЛЯ ЗaяBЛеннoй цели
oбpaбoтки;
ПoЛyЧrHиr llpи oбpaщении kIЛИ зaПpoсe инфopмaции, кaсaющейся
oбpaбoтки еГo ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaHнЬIх.

2. oпеpaтop oбязaн:
. безвoзMеЗДнo ПpеДoсTaBЛяTЬ сyбъектy Пеpсoн€tЛьнЬIx .цaHньIx или еГo

3aкoннoМy Пpе.цсTaBиTеЛto BoЗМoхtнoсTЬ oЗнaкoМЛeЕИЯ с
Пеpсoн€tЛЬнЬIМи .цaннЬIМи' oTнoсЯщиMиcЯ к сooTBеTсTByIoщеMy
сyбъектy Пеpсoн€tЛЬHЬIХ ДaннЬIx;

o BнoсиTЬ B Пеpсoн€шЬнЬIе.цaннЬIr сyбъектa неoбxoдиMЬIе изМеHения;
. yничTo)кaTЬ ИЛИ блoкиpoвaть сooTBеTсTByIoщие ПеpсoIIaJIЬнЬIе

ДaHнЬIе Пpи Пpе.цoсTaвЛении сyбъектoМ Пеpсot{€LПЬHЬIх .цaннЬIx иЛи
еГo ЗaкoннЬIМ ПpеДсTaBиTеЛеМ све.цений, Пo.цTBrpж.цaЮщиХ' чтo
ПеpcoнЕtJlЬнЬIr .цaIIHЬIе' кoTopЬIе oТI{oсяTся к сooTBеТсTByЮщеМy
сyбъeктy и oбpaбoTкy кoTopЬIx oсyщrсTBЛяeT oПepaTop' яBляIoTcя
нrПoЛнЬIMи. yсTapеBIIIИМИ' Hе.цoсToBеpI{ЬIМи' Hезaкoннo
ПoЛyЧеннЬINIИ ИЛИ Hе яBЛЯIoтся неoбxo.циМЬIМkI ДЛЯ ЗaЯBЛеIlнoй цели
oOpaooТки;

o yBrДoМЛя.гЬ сyOъектa пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaнHЬIХ ИЛИ еГo ЗaкoннoГo
ПpеДсTaBиTеЛя и TpеTЬиx Лиц' кoTopЬIМ Пеpсo}I€tЛЬнЬIе .цaннЬIе эToгo
сyбъектa бьIли ПеpедaHЬI' o B[IесeннЬIx изMеIIениЯrt И Пpе.цПpиняTЬIx
Mеpax;

. B сЛyчaе BЬIяBЛеHия HепpaBoМepнЬIx Дeiаcтвиiц с Пеpсoн€tЛЬнЬIМи

ДaH}IЬIМи сyбъектa yсTpaI{яTЬ ДoПyщeннЬIе Hapyшения B сpoк, Hе
ПpеBЬIшaroщий Tpеx paбo.rиx.цней с ДaTЬI TaкoГo BЬIЯBлениЯ;

o B сЛyчaе неBoЗМo)к}IoсTи yсTpaнеHия .цoПyщеннЬIx нapyrпений
yIIичToжaTЬ Пеpcoн€шIЬнЬIе ,цaннЬIr сyбъектa B сpoк' не
ПprBЬIшa}oщий TpеХ paбo.rиx .цней с ,цaTЬI BЬIяBлениЯ
нeПpaBoМеpнoсTи Действий с ПеpсoнaЛЬнЬIМи ДaннЬIМи;

. yBе.цoМля.гЬ сyбъектa ПеpсoH€tЛьHЬIx .цaHнЬIx ИЛИ еГo Зaкoннoгo
ПpеДсTaвИ.ГeЛЯ oб ycTpaнении .цoПyщеннЬIx нapyrпений ИЛИ oб
yниЧTo)кeЕИИ ПеpсoH€LПЬ}IЬIХ .цaнньIx;

О B сЛyчaе oTЗЬIBa сyoЪекToМ Пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaннЬIx сoгЛaсия нa
oбpaбoткy сBoиx ПеpсoнЕtЛЬнЬIx .цaннЬIx ПpeкpaТиTЬ oбpaбoткy
Пеpсoн€LЛЬнЬIx .цa}IнЬIx и yничTo)киTЬ Пеpсoн€шЬньIе .цaHнЬIr B сpoк'
не ПpеBЬIrшaroщий TpеХ paбovиx Дней с .цaTЬI ПoсTyПЛеъ|I4Я УlкaзaннoГo
oTЗЬIBa' есJIи инoе Hе Пpе.цyсМoTpенo сoГЛaшениеМ Ме}к.цy
oПrpaTopoМ и сyбъектoм Пеpсoн€lлЬнЬIx.цaннЬIx;

o yBеДoMиTЬ сyoъекTa Пеpсot{€lЛЬнЬIx ДaннЬIХ o0 yниЧToжel{ИИ егo
Пеpсoн€tПЬнЬIХ .цaннЬIx.
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3. oпepaтop IIe BПpaBe без письМeннoгo сoглaсия (пpилolкение 3 к
IlaсToящeшry Пoлox<ению) сyбъeктa Пеpсoн€lJIЬнЬIx дaннЬIx пepe.цaBaтЬ

oбpaбaтьlBaeМыe ПеpсoнaJIЬньIе .цaнньIe TpетЬим лицaм' Зa

искJIк)Чeнием лицaM, зa искJIIoЧениeМ сЛ)ДIaeB, ПpедyсМoTpeнньIx

зaкoнoдaTельотвoм PФ.

4. oтвeтственнoсTь зa сoблro.цение тpебoвaний зaкoнo.цaTeльствa PФ пpи
oбpaбoткe И испoЛьзoBaшИ|4 Пepco}IaJlЬньIx .цaнньIx BoзлaгaеTся нa
pyкoBo.цитeлeй сTpyкTypнЬIx Пo,цp€lз.цеЛrний и кoнкpeTIIЬIx,цoJD[GoстньD( лиц'
oбpaбaтьIBaloщиx ПеpсoIIaJIЬнЬIe ,цaннЬIе' B пpик€lзе oб yтBеpIкдeIIии

IraсToящeгo Пoлox< eНИЯ и B .цpyгиx сooтBeTстByющиx Пpикaзax.

V. ЗaклюЧитrлЬныe Пoлo?lсеHия

l. ИзмененI1Я B Пoлoжeние BIloсяTся сoгЛaснo yсTaHoBлеIIHoМy в [oУ
пoPяДкy. Пpaвo xo.цaтaйсTBoBaTЬ o BIIeceнии изМeнений в Пoлo>кeниe иМeет

заBrдДoщиiт уt eгo зaмrстиTеЛи.

!

\



oБЯ3ATEЛЬсТBo

o Hepa3глa ЦJeH Ии и HфopMa ЦИ и, сoдe pH{a щeй пеpсoHaл ЬH ЬIe дa H H Ьle

(фoмuлuя, u|||я, omчесmвo лuцo, doпущеннoеo к o6po6omKе nepсoнoльtlьlх doнньtх)

Испoлняющий (aя) дoлжHoстHЬle oбязaннoсти пo зaмeщaeмoй дoл}кHoсти

пpeдyпpeЖдеH (a) o тoM, Чтo Ha пеpИoд ИспoЛHеHИя дoлжHoстHЬIx
o6язaннoстeй MHе бyдeт пpедoстaвлeH дoпyск t( ИHфopмaцИИ' сoдep}кaщeЙ
пepсoHaлЬH Ь|е дaH HЬlе.

Haстoящим дoбpoвoлЬHo пpИHИMaю Ha сeбЯ oбязaтелЬстBa:

1. He пеpeдaBaтЬ И He paзглaшJaтЬ тpетЬИм лиЦafи ИHфopмaЩИЮ,
сoдеp}кaщyю пepсoнaлЬнЬle дaHHЬle, кoтopaя мHe дoBеpеHa (бyдет дoвepeHa)
или стaHeт изBестHoй B сBя3И с |4ct,|oлHeHИеM дoл}t(HoстHЬlx oбязaннoстeй.

2. B слyЧae пoпЬlткИ тpeтЬИx лИц пoлyчитЬ oт MeHя инфopмaЦИЮ,
сoдеpЖaщyю пepсoнaлЬHЬ|е дaHHЬie, сooбщaтЬ HeпoсpeдстBeHHo
зaв.eдyющей.

3. He испoлЬзoBaтЬ инфopмaЦИЮ, сoдep}(aщyю пepсQHaлЬHЬ1е дaHHЬle, с

цeлЬЮ пoлyчeHИя вЬlгoдЬ|.
4, Bьlпoлнять тpeбoBaHИя HopмaтИвHЬlx пpaвoBЬIx aктoв,

pегЛaMеHтИpyЮщИx BoпpoсЬl зaщИтЬ1 пepсoHaЛЬHЬlx дaHнЬlx.
5. B сЛyЧae paстop}кeHия дoгoвopa (кoнтpaктa) И (или| пpeкpaщeHИя

пpaBa Ha дoпyск к ИHфopMaЦии, сoдep}кaщeй пepсoHaлЬHЬlе дaHHЬle, He
pa3гЛaшaтЬ И He пepедaвaтЬ тpeтЬИM ЛицaM извeстHyю fиHe инфopмaЦИЮ,
сoдepжa щyю пepсoHaЛ ЬH Ьle дa HH Ьle.

Я пpeдyпpeждeн (a) o тoM, Чтo HapyшeHИe дaHHoгo oбязaтeлЬстBa яBляeTся

oсHoBaHИeм пpиBЛeЧеHИя к дисЦиплинapHoй oтBeтстBeHHoстИ и (или| |[HoЙ

oтBeтстBeH HoстИ B сooтBетcтBИv| с 3a кoHoдaтeЛ ЬстBoм Poсси йскoй Фeдepa ции.

Я ,

oзнaкoмлeн: 20 г.
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